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PARTE | — INFORMAZIONI GENERALI

Questo documento ha lo scopo di fornire delle linee guida per il Docente da utilizzare

v' per larevisione del Learning Agreement (LA) compilato dallo studente vincitore di una mobilita Erasmus+
per studio nella propria area riservata del Gestionale Carriere Studenti GCS

v' per approvare/commentare il Learning Agreement (LA) presentato dallo studente Erasmus+ incoming e
gia approvato dalla sede di appartenenza.

In entrambi i casi, & previsto che I'invio del Learning Agreement alla sede estera sia effettuato dal Docente UNIFI
tramite il nodo EWP Erasmus Without Paper. Obiettivo del progetto EWP (Erasmus Without Paper), nello
sviluppo del quale sono impegnati tutti gli Atenei europei, € la gestione online di tutto il processo della mobilita
di uno studente, dalla nomination fino alla "stampa" del Transcript of Records, attraverso lo scambio automatico
tra i Partner di tutta una serie di informazioni che spaziano dalle info generiche legate all'ateneo, alla sua
struttura didattica, ai corsi offerti, fino ad arrivare alla redazione degli accordi internazionali, alla lista delle
nomination, ai dati sul periodo di mobilita, al Learning Agreement ed agli esami sostenuti. Per quanto riguarda il
Learning Agreement, I'invio del documento al Docente Responsabile della sede estera viene effettuato dal
Docente UNIFI direttamente dalla propria area personale, non € quindi necessario che I'invio alla sede estera del
Learning agreement venga effettuato via email dallo studente UNIFI.

Lo scambio di dati via EWP é tuttora in fase sperimentale e non ancora completato, stante I’eterogeneita
del livello di implementazione informatica dei vari Atenei europei. L'invio telematico del Learning alla
sede estera da parte del Docente UNIFI potrebbe quindi essere difficoltoso o non realizzabile, in questo
caso

v' per i Learning agreement outgoing, ogni studente outgoing deve provvedere all’invio del
documento alla sede di destinazione come indicato nella Modalita 2 riportata alla sezione Invio
del Learning Agreement alla sede estera, 2° modalita

v'  per i Learning agreement incoming, il Servizio Relazioni Internazionali di Scuola deve provvedere
all’invio per email alla sede estera del documento approvato dal Docente UNIFI

Se I’Ateneo estero & connesso alla rete EWP, nella finestra di approvazione del Learning agreement sara
visibile il banner

Ateneo di destinazione integrato con EWP <7/

L’informazione evidenziata indica che é possibile inviare il Learning via EWP alla sede estera, ma non
garantisce che I'invio avvenga con successo!
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PARTE Il = IL LEARNING AGREEMENT OUTGOING

La gestione del Learning Agreement segue il seguente flusso:

L’ Ufficio Mobilita Lo studente compila
internazionale carica a il LA nella propria
sistema le graduatorie area riservata del

Erasmus+ per studio (da GCS

TURUL a esse3)

Il Learning viene inviato
alla sede estera per
I'approvazione

L’Ufficio Mobilita
internazionale apre la
finestra per la
compilazione del LA da
parte dello studente
vincitore della mobilita

Il Docente revisiona e
valida il LA nella propria
Area riservata

Lo studente vincitore di mobilita Erasmus+ outgoing cui viene assegnata la destinazione puo procedere via web,
nell'intervallo di tempo definito dal Servizio Relazioni Internazionali di Scuola o nel rispetto delle scadenze
previste dalle sedi estere, alla compilazione online del LA che consente di definire il piano di studio contenente
le attivita in oggetto del suo periodo di studio presso I’Ateneo straniero. Allo studente & consentito anche di
proporre le associazioni fra le suddette attivita formative estere e le attivita formative interne, solitamente quelle
previste dal suo libretto, ma anche quelle dell’offerta formativa del corso di studio o dell’Ateneo.

Una volta che lo studente ha presentato il LA € necessaria |I'approvazione del Docente responsabile del processo,
che pud approvare o respingere il learning agreement; se respinto, lo studente dovra fare le opportune correzioni
e ripresentarlo.

La presente guida fornisce al Docente indicazioni sui vari passaggi informatici da compiere per poter
approvare/commentare/respingere il Learning Agreement proposto dallo studente UNIFI. Maggiori
informazioni relative alle modalita di scelta delle attivita AD (attivita didattiche) estere e alle loro
associazioni con le attivita UNIFI sono reperibili nel documento Vademecum Online Learning
Agreement_Student UNIF| Outgoing redatto come guida alla compilazione del Learning agreement per lo
studente UNIFI
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Dettaglio del Learning agreement outgoing

Accedere alla propria Area riservata docente e cliccare sulla voce Learning Agreement Outgoing nella sezione
Mobilita del menu in alto a destra

contatti e segnalazioni
Per segnalazion di problemi relativi alle procedure di firma digitale dei verbali desame & possibile:

- serivere, dalla propria casella di posta istituzionale. allindirizzo staff-firma.digitale(AT)unifit indicando nome, cognome, numero matricola (docente e/o studente); descrizione e codice insegnamento (AD): data appello: problema riscontrato.

contattare il numero 0552757222, lunedi, martedi e mercoledi dalle 9.30 alle 12.30, il giovedi dalle ore 15 alle 16.30.

Cliccare in alto a destra per accedere al mend a scomparsa.
Per motivi di sicurezza Vi consigliamo di cambiare frequentemente la Vs password (parola chiave di accesso)

Il Docente potra accedere alla funzionalita se il ruolo associato glielo consente. Verra visualizzata la pagina di
ricerca dei Learning Agreement da revisionare. La ricerca pud essere effettuata inserendo i filtri di proprio
interesse oppure cliccando direttamente su “Ricerca”.

La funzione Ricerca consente al Docente di visualizzare I'elenco dei LA degli studenti in partenza per una mobilita
Erasmus studio di cui egli e il responsabile per I'approvazione del LA.

Ricerca Learning Agreement

In questa pagina é possibile effettuare la ricerca delle pratiche di mobilita filtrate secondo la selezione presente nel pannello di ricerca. Per entrare nel dettaglio della pratica premere la lente d'ingrandimento.

—Parametri di ricerca

Inserisci uno o piu criteri di ricerca e clicca sul pulsante "Ricerca”

AA di Mobilita:* 2022/2023
Stato: Tutti gli stati ricercabili
Bando: Tutti i Bandi

Tra le parentesi "[ 1" il numero del bando

sede di mobilita: Tutte le sedi

Trale parentesi "[1" il numero del bando

Periodo dal:
(g8/MM/yyyy)
Periodo al:
88/MM/yyyy)
Matricola:
Visualizza solo i learning lavorabili: (Presentato, in Revisione, Convalitato e non Convalidato)

Visualizza solo i learning con T.O.R. O (T.0.R.: Transcript of Records)
allegato:

Visualizza solo gli studenti in stato T: [J (T: Tornati dal periodo di mobilita)

Annulla Ricerca
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Se il bando cui si & candidato lo studente si riferisce a mobilita da effettuarsi nell’anno accademico successivo a
quello attuale, & necessario selezionare I'anno accademico di mobilita dal menu a tendina.

Es. lo studente si é iscritto al bando nell’a.a. 2021/22, ma il bando si riferisce alla mobilita dell’a.a. 2022/23. In
questo caso, inserire 2022/23 nel filtro “AA. di Mobilita”.

Il sistema di default fa vedere i soli Learning Agreement lavorabili (ossia in stato “presentato” o “in revisione”).
Per vedere anche quelli “approvati” o “rifiutati” abbassare il flag dal campo “Visualizza solo i learning lavorabili”.
Il Docente potra vedere solo i LA di cui € responsabile.

Effettuata la ricerca, il sistema mostrera il contatore dei risultati ottenuti sulla base dei filtri di ricerca impostati.
Nell’area sottostante verra mostrata la tabella con i LA recuperati:

[1] risultati: ricerca per A di Mobilita 2022/2023

‘Studente stato Bando di riferimento Data Sede Dettaglio  Storico  Registr. Voti  Stampe Generici  LA.Appr. T.OR.

— @ Presentato  SCUOLA DI INGEGNERIA- BANDO ERASMUS PER STUDIO 2022-2023 07/12/2022  Universitat Politecnica de Catalunya » @ 8 & [

Per ogni LA saranno riportate le seguenti informazioni:

- Matricola, Cognome e Nome dello studente

- Stato del LA

- Bando di riferimento

- Data di presentazione del LA da parte dello studente
- Sede di mobilita

- Link alla pagina di dettaglio

- Link allo storico del Learning agreement

- Link alla procedura di stampa, con possibilita di stampare/visualizzare il Learning nel format europeo o il
Riepilogo interno del Learning

- Link a eventuali allegati (“Generici”) (es. syllabus dei corsi esteri, equipollenze, dichiarazione del relatore UNIFI
per il lavoro di tesi all’estero, etc), generalmente non obbligatori se non su specifica richiesta della Scuola

Per poter revisionare il LA, cliccare sull’icona a forma di lente d’'ingrandimento nella colonna “Dettaglio” ed
entrare nella pagina relativa al singolo LA.

Dettaglio del Learning agreement

La pagina mostra le seguenti informazioni:
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- Dati dello studente (Matricola, nome e cognome, corso di studio, anno di iscrizione, link al libretto dello
studente)

- Dati generali della mobilita (Bando di riferimento, anno accademico di mobilita, destinazione, area disciplinare,
stato graduatoria, periodo di mobilita, etc) e dati generici del LA (data inizio, data presentazione, data
approvazione/rifiuto, data definitivo, stato)

- Dati specifici del Learning Agreement, con I'elenco delle attivita estere e delle associazioni proposte dallo
studente con attivita interne al proprio libretto e non, sezione Lingue, sezione Note

Dalla pagina di dettaglio sara possibile tornare indietro alla lista dei LA (Esci); inoltre, per un LA in stato Presentato,
sara presente il bottone Revisiona Learning agreement, per riservarsi la pratica al fine di procedere con
I’'approvazione/rifiuto

Revisione del Learning agreement

La funzione consente al Docente di procedere con la valutazione del LA presentato. In fase di revisione il Docente
puo:

v’ attribuire il settore scientifico disciplinari (SSD) sulle attivita didattiche estere (facoltativo)
v valutare le associazioni AD (Attivita Didattica) estera - AD UNIFI proposte dallo studente
v inserire eventuali condizioni del riconoscimento dei corsi UNIFI nella sezione “attivita da riconoscere”

v’ inserire eventuali Note di commento, obbligatorie nel caso in cui il learning venga Respinto

Attivita da sostenere all'estero

Codice Descriziona sso Periade CFU Progr. AD

Totale CFU:E

ss0 Periodo cru Progr. AD virtuale

Attivita da riconoscere

Codice Deserizione cru Candiziani Riconescimento

8015551 PROVA FINALE

Associazione
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Le associazioni possibili tra le attivita estere e le attivita UNIFI

Lo studente, dopo aver scelto le attivita da svolgere all’estero, deve procedere associandole, ove possibile, a
quelle di UNIFI che, al rientro dalla mobilita, potranno essere riconosciute come gia sostenute se lo studente avra
superato I'esame estero. Lo studente, in fase di compilazione del Learning, puo scegliere le attivita UNIFI da
associare come segue:

a. La AD estera viene associata ad una AD UNIFI gia presente nel Libretto dello studente

b. La AD estera viene associata ad una AD UNIFI non ancora presente nel Libretto ma presente nell’offerta
del corso di studio oppure nell’'offerta di Ateneo. Cid si verifica frequentemente per un mancato
allineamento delle tempistiche di compilazione del Learning agreement e di aggiornamento del Piano di
Studio (la compilazione del learning agreement avviene, almeno per quanto riguarda le partenze del
primo semestre, nell’anno antecedente la mobilita, in un momento in cui le attivita previste dal Piano di
Studio relative all’anno della mobilita non sono ancora visibili).

c. La AD estera non viene associata al alcuna AD UNIFI in quanto:

c.1 Lo studente chiede che al rientro I'attivita estera venga convalidata come attivita a scelta libera (con
denominazione italiana corrispondente all’esame a scelta libera presente nell’offerta UNIFI) MA al
momento della compilazione del Learning agreement non ha ancora inserito nel Piano di Studio alcun
insegnamento a scelta libera (in questo caso lo studente dovra provvedere, alla prima sessione utile, ad
aggiornare il proprio Piano di Studio inserendo nel Libretto I’attivita a scelta libera TAF D e aggiornando
di conseguenza anche il Learning inserendo I’associazione)

oppure

c.2 Lo studente chiede che al rientro I'attivita estera venga riconosciuta in carriera come crediti a scelta
libera Ma con denominazione estera. In questo caso, la AD estera restera non associata nel Learning
agreement.

d. Lo studente chiede di poter svolgere all'estero parte del lavoro di tesi (per approfondimento v.
vademecum per lo studente pag.14)

e. Lo studente chiede di poter fare all’estero un periodo di tirocinio integrativo al periodo di studio (per
approfondimento v. Vademecum per lo studente pag. 15)
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E importante che lo studente mantenga aggiornato il proprio Piano di Studio, anche durante il periodo di
mobilita: nella prima finestra di compilazione disponibile prevista dal corso di studio UNIFI deve inserire nel
Libretto le attivita UNIFI che ha precedentemente associato nel Learning Agreement a quelle estere
scegliendole non dal Libretto ma dall’offerta del corso di studio o dall’offerta di Ateneo.

Inoltre, se dopo I'aggiornamento del Piano di Studio sara possibile per lo studente associare ad attivita UNIFI
le attivita estere che aveva flaggato come “AD non associabile”, dovra procedere ad effettuare un cambio al
Learning Agreement inserendo |'associazione. Ogni modifica ad un Learning Agreement gia approvato da
parte del/la docente UNIFI corrispondera ad un Changes to the Original Learning Agreement. Prima di
procedere ad eventuali modifiche del Learning Agreement approvato & necessario accertarsi che il Learning
Agreement - Before the Mobility sia stato debitamente approvato sia da UNIFI che dall’Universita ospitante.

Come orientamento generale & previsto che in un semestre all’estero lo studente debba acquisire
indicativamente 30 ECTS, quindi per una mobilita di un anno sono previsti circa 60 ECTS. Per quanto riguarda il
riconoscimento, € essenziale che ci sia una corrispondenza in termini di risultati formativi (learning outcomes)
con gli esami di cui si vuole ottenere la convalida, ma non & necessario che ci sia una corrispondenza in termini
di ECTS tra la singola attivita superata all’estero e la singola attivita didattica UNIFI (& questo il caso ad es. in cui
I'attivita estera e quella UNIFI sono considerate equipollenti dal Docente UNIFI sebbene vi sia una discrepanza
nel numero di ECTS delle singole attivita).

E anche possibile applicare associazioni di diverso tipo, ad es.:

v" due esami esteri sostituiscono uno UNIFI, o viceversa
v" un pacchetto di esami estero sostituisce un pacchetto di esami UNIFI

Alcuni corsi di studio prevedono anche la possibilita di scegliere un pacchetto di esami gia concordato con la sede
estera: nella scelta delle attivita didattiche da inserire nel Learning, lo studente deve fare sempre riferimento
al Servizio Relazioni Internazionali della Scuola di afferenza del corso di studio, che potra fornirgli maggiori
informazioni.

Il numero totale dei crediti ECTS esteri del Learning Agreement dovrebbe corrispondere al numero totale delle
attivita didattiche UNIFI per le quali lo studente chiede il riconoscimento, in caso contrario lo studente deve
indicare nelle Note la motivazione, che a titolo esemplificativo potrebbe essere una delle seguenti:

v" AD estera ritenuta equipollente dal Docente UNIFI al’AD UNIFI anche se il numero di crediti ECTS
dell’attivita estera e inferiore al numero di crediti della corrispondente attivita UNIFI;

v" Lo studente sceglie un’attivita estera che vale come MODULO di un corso integrato UNIFI (cio si pud
verificare ad es. se 'esame integrato UNIFI non ha la stessa struttura in moduli di frequenza che ha
I'integrato nella sede estera, oppure lo studente frequenta un solo semestre all’estero e puo quindi
frequentare solo la parte del programma annuale che si svolge in quel semestre.) In questo caso, in fase
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di Associazione dell’esame estero con quello UNIFI lo studente scegliera I'intera attivita didattica
integrata UNIFI MA deve indicare sempre nelle Note quale modulo di sola frequenza dell’attivita
didattica integrata UNIFI sosterra all’estero e quale invece integrera al rientro a Firenze.

(NB La scelta di effettuare all’estero solo parte di un’attivita didattica integrata non deve essere intesa
come una prassi nella compilazione del Learning, bensi come una soluzione a cui attingere solo nei casi
in cui lo studente non trovi nell’offerta estera delle attivita didattiche totalmente compatibili con
quelle UNIFI! Spetta comunque sempre al Docente UNIFI e alla sede estera in ultima analisi approvare
o meno la proposta di Learning Agreement);

v" Lo studente effettua all’estero parte del lavoro di tesi, in questo caso lo studente deve indicare quanti
CFU svolgera all’estero per tale attivita e il nome e cognome del Relatore UNIFI. Il numero di ECTS
concordato deve essere inferiore al totale dei CFU previsti dal Piano di studio per la Prova finale e deve
essere proporzionale alla durata della mobilita e al carico di lavoro previsto. L’attivita estera di ricerca
per tesi deve essere associata alla voce “Prova finale” e/o “Ricerca tesi” nel Libretto UNIFI;

v" Lo studente hainserito un’attivita estera come TAF D SENZA associarla ad alcuna attivita a scelta libera
UNIFI, deve specificare la causa della mancata associazione (v.pag.9 puntic.1 e c.2);

v" Lo studente inserisce nel learning un’attivita di tirocinio, in questo caso deve indicare il numero di ECTS
di tirocinio che intende fare all’estero e anche il nome e cognome del Docente Tutor estero

Conferma approvazione/rifiuto del Learning agreement outgoing

Una volta inserite eventuali Note e condizioni di riconoscimento, il Docente pud procedere con I’approvazione
del LA cliccando su Approva internamente.

Se il LA presentato dallo studente non puo essere approvato, il Docente deve cliccare su Respingi internamente.
In questo caso, sara necessario inserire obbligatoriamente nella sezione “Note del docente” le motivazioni del
respingimento.

Note

Note dello studente: Gentile Professore, ecco il mio learning , effettuerd la mobilita alfestero dal 1 febbraio 2023 al 31 luglio 2023. La informo che
- per l'esame estero Swedish non ho effettuato alcuna associazione, in quanto non trovo nessun esame UNIFI equivalente, chiedo pertanto che I'esame estero venga riconosciuto come crediti liberi
- effettuerd all'estero parte del lavoro di tesi, per un totale di 8 cfu sui 12 previsti nel mio Piano di studi, allego lettera del Relatore UNIFI Prof. Mario Rossi

Note del docente: approvo il Leaming

Note relative all'Ateneo di
Destinazione:

Approva Internamenie afnulla Esci Respingi Internamente Farza Approvazione
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Gli stati del Learning Agreement

Gli stati in cui e visibile un Learning Agreement (riportati sia nella pagina del Docente, sia in quella dello studente)
sono:
v' BOZZA quando & in fase di compilazione da parte dello studente. Finché il Learning Agreement & in stato
di bozza, e non presentato, non & visualizzabile dal/la Docente.
v' PRESENTATO quando lo studente ha presentato il Learning ed & visibile nella pagina web del Docente.
NB Solo in casi eccezionali, se a seguito della presentazione ed esclusivamente prima dell’approvazione
del Documento lo studente si trova nella condizione di dover effettuare delle modifiche alla versione del
Learning Agreement gia presentata ed ancora non presa in carico dal/la docente, pud presentare una
nuova versione che andra a sostituire la precedente.
v REVISIONE quando il Docente ha preso in carico il Learning e lo sta revisionando
v' APPROVATO INTERNAMENTE quando il Docente UNIFI ha approvato il Learning, anche inserendo eventuali
Note di commento per lo studente, ed & pronto per I'invio tramite EWP alla sede estera per |'approvazione
definitiva
v' RESPINTO INTERNAMENTE se il Docente UNIFI ha respinto il Learning, anche inserendo eventuali Note di
commento per lo studente. In questo caso, cliccando su Nuovo Learning Agreement, lo studente
procedera con le correzioni richieste dal Docente

= Dati Generali

Bando di riferimento SCUOLA DI INGEGNERIA- BANDO ERASMUS PER STUDIO 2022-2023
Anno Accademico mobilita 2022/2023

Destinazione (E BARCELOO3) Universitat Politecnica de Catalunya

Area Disciplinare Mechanics and metal trades

Stato Graduatoria Awviato a destinazione

Periodo di mobilita Primo semestre per Mobilita

Data inizio compilazione Learning Agreement 04/11/2022 16:32

Data ultima modifica Learning Agreement 09/11/2022 15.58

Stato Learning Agreement uesto learning agreement & stato approvato internament;
Docente Responsabile Learning Agreement

Invio del Learning Agreement alla sede estera

Quando il Learning Agreement e stato approvato dal Docente UNIFI dalla propria pagina web, non & necessaria
la firma autografa perché il documento risulta validato informaticamente.

NB Il Learning Agreement Before the mobility deve essere controfirmato dalla sede estera PRIMA della partenza,
se per causa di forza maggiore il LA non viene controfirmato prima della partenza, & necessario ottenere la firma
entro 7 giorni dall’arrivo presso la sede partner.
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1° modalita: invio alla sede estera del Learning Agreement da parte del Docente UNIFI

tramite il nodo EWP Erasmus Without Paper

Obiettivo del progetto EWP (Erasmus Without Paper), nello sviluppo del quale sono impegnati tutti gli Atenei
europei, € la gestione online di tutto il processo della mobilita di uno studente, dalla nomination fino alla
"stampa" del Transcript of Records, scambiandosi in automatico i partner tutta una serie di informazioni che
spaziano dalle info generiche legate all'ateneo, alla sua struttura didattica, ai corsi offerti, fino ad arrivare alla
redazione degli accordi internazionali, alla lista delle nomination, ai dati sul periodo di mobilita, al Learning
Agreement ed agli esami sostenuti.

Per quanto riguarda il Learning Agreement, I'invio del documento al Docente Responsabile della sede estera
viene effettuato dal Docente UNIFI direttamente dalla propria area personale, non & quindi necessario l'invio per
email alla sede estera da parte dello studente UNIFI. Tramite la piattaforma EWP il Partner estero potra anche
commentare il Learning, approvandolo o respingendolo. Nel caso in cui il Learning venisse respinto dalla sede
estera, lo studente dovra modificarlo.

AN

Se I’Ateneo estero e connesso alla rete EWP, nella maschera di validazione del learning agreement sara
visibile il banner

e
Ateneo di destinazione integrato con EWP </

Se questo banner non é presente, lo studente dovra necessariamente procedere con l'invio del learning
agreement alla sede estera tramite la 2° modalita.

Lo scambio di dati via EWP e tuttora in fase sperimentale e non ancora completato, stante I’eterogeneita
del livello di implementazione informatica dei vari Atenei europei. L’'invio telematico del Learning alla
sede estera da parte del Docente UNIFI potrebbe quindi essere difficoltoso o non realizzabile, in questo
caso ogni studente deve provvedere all’'invio del documento alla sede di destinazione come indicato
nella Modalita 2

L'invio del Learning agreement alla sede estera tramite la 2° modalita si rende necessario anche nel caso in cui il
docente provi ad inviare il LA tramite EWP ma, a causa di problemi legati all'invio, si trovi nella condizione di
dover forzare I'approvazione del LA perché I'invio tramite EWP non € avvenuto con successo.
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Invia tramite EWP | Forza Approvazione | Stampa Riepilogo LA

Se I'Invio tramite EWP é avvenuto con successo, il sistema inserira una richiesta di invio del LA in un'apposita
tabella di confine e lo evidenziera all'utente mediante il messaggio di alert di tipo "Warning" evidenziato nella
seguente immagine, presente in alto nella pagina del learning

Ateneo di destinazione integrato con EWP </

M Stato Comunicazioni EWP
Richiesta di invio dati al’ateneo di destinazione inserita il 25/05/2021 0%12

Quando I’Ateneo di destinazione sara stato avvisato dal nostro sistema, contattera il sistema informatico per
recuperare le informazioni di dettaglio del LA e nelle pagine di riepilogo del LA un alert informativo avvisera
I'utente UNIFI dell'avvenuto recupero dei dati da parte dell'ateneo di destinazione, come evidenziato nella
seguente immagine:

Ateneo di destinazione integrato con EWP %

O:

Dettaglio Learning Agreement

Da quando il docente UNIFI preme il pulsante di "Invia tramite EWP" fino a che non riceveremo la risposta del
partner, il LA non sara piu lavorabile né dallo studente né dal docente UNIFI. Infatti, nella pagina di riepilogo dello
studente, il pulsante "Nuovo Learning Agreement" non sara visualizzato inibendo di fatto qualsiasi nuova
operazione su di esso.

Importante! La trasmissione alla sede estera dei dati EWP viene effettuato dal sistema informatico una volta
al giorno (elaborazione batch), il Learning inviato non é quindi visibile immediatamente dal Partner

Una volta esaminato il LA che gli abbiamo inviato, |I'ateneo di destinazione potra effettuare due operazioni:

1. Commentare il LA, il che significa che ci sono delle modifiche da effettuare affinché il nostro LA sia
ritenuto accettabile;

2. Approvareil LA: il LA inviato va bene e puo quindi essere approvato dall'ateneo di destinazione.

Caso 1: Commento ricevuto

L'ateneo di destinazione ha ritenuto non approvabile il LA ed ha proposto alcuni cambiamenti tramite il
commento inviato. Nella seguente immagine e evidenziato un esempio:
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Note dello studente: eaning agreement!

Note del docente: #IETO learmin:

Note relative all'Ateneo di . to nsee Moty ator Pawel T
Destinazione:

Stampa (Standard Europeo) | Storico Leaming Agreement

I Nuovo Learning Agreement || Stampa Riepilogo LA

Il riquadro rosso evidenzia come, nel campo "Note relative all'Ateneo di Destinazione" delle pagine di riepilogo
del LA, sia presente il commento ricevuto che invita lo studente ad effettuare alcune modifiche. Mentre nel caso
del docente quanto presente nel suddetto campo & solo un'informazione, nel caso dello studente ha un effetto
ulteriore, che & quello di visualizzare nuovamente il pulsante di creazione di un nuovo LA (come evidenziato dal
riquadro verde) in quanto lo studente deve poter applicare le modifiche richieste per fare si che il suo LA sia
approvato. Questo inneschera nuovamente tutto il processo di approvazione interna che & stato descritto
precedentemente.

Caso 2: Approvazione ricevuta

L'ateneo di destinazione ha approvato il LA. Nel campo note saranno presenti 'informazione di chi ha approvato
il LA e della data di approvazione. Nella seguente immagine é evidenziato un esempio:

Note relative all'Ateneo di
Destinazione:

€ INSerta da M ty coordinator Pawet Tomasz Kowalsk

()
Stampa Riepilogo LA | Stampa (Standard Europeo) | Storico Learning Agreement

La ricezione dell'approvazione da parte dell'ateneo di destinazione fa si che il sistema metta il LA
automaticamente in stato " Approvato" ad indicare che il LA & stato approvato da tutti e tre gli attori (studente,
docente e responsabile LA dell'ateneo di destinazione).

A questo punto il processo di gestione di un LA con l'integrazione EWP & concluso. Lo studente puo far ripartire
il processo nel momento in cui ha la necessita di applicare dei changes, ma questo non impattera sugli step visti
fino ad ora.

Nel caso di errore dell’invio tramite EWP, al Docente UNIFI e richiesto di segnalare la difficolta all’ufficio
Mobilita internazionale (erasmus(AT)adm.unifi.it) affinché il personale tecn/amm possa verificare le
condizioni dello scambio con la sede estera e tentare di intervenire per migliorare I'interoperabilita dei
sistemi e I'interscambiabilita dei dati tramite il nodo EWP
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2° modalita, da utilizzare SOLO se la 1°modalita di invio non ha avuto successo: invio alla

sede estera del Learning Agreement per email da parte dello studente UNIFI

Una volta che il Learning & stato approvato dal Docente UNIFI (cliccando su Approva learning Agreement nel
caso in cui I’Ateneo estero non sia connesso a EWP, oppure su Forza approvazione nel caso in cui I'invio tramite
EWP abbia segnalato un errore non risolvibile), lo studente dovra scaricare in pdf la versione europea del
documento cliccando su Stampa (Standard Europeo) ed inviarla per email all’Universita ospitante per
I"approvazione e la firma della sede estera

Note del docente: approvo il Leaming

Note relative all'Ateneo di
Destinazione:

=
Nuovo Learning Agreement | Stampa Riepilogo L# | Stampa (Standard Europeo) ) Storico Learning Agreement

Changes al Learning agreement

Gli studenti possono presentare fino a 4 versioni del LA dopo la prima approvazione.
In particolare, possono presentare una nuova versione in due casi specifici:

v' la precedente versione del LA & stata respinta dal docente UNIFI (in questo caso non conta come nuova
modifica)

v" una volta arrivati a destinazione si trovano a dover modificare le attivita didattiche che avevano inserito
nel LA per vari motivi (sovrapposizioni d’orario, modifica offerta didattica, etc ...)

In entrambi i casi, le operazioni da effettuare lato docente sono le stesse descritte sopra:
v inserimento (facoltativo) del SSD per I'attivita estera
v inserimento di eventuali note

v approvazione/rifiuto del LA
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Storico del Learning Agreement

Sia il Docente che lo studente possono sempre visualizzare tutti i Learning approvati o respinti cliccando su
Storico Learning Agreement. La maschera Stampa riepilogo LA ¢ invece un utile documento a uso interno che
riporta anche tutte le Note scritte da studente e Docente.

Nuovo Learning Agreement | Stampa Riepilogo LA | Stampa (Standard Europen) || Storico Learning Agreement

Storico Learning Agreement

Stato Data Approvato

Approvato Internamente 09/11/2022 L)

Sostituito 0971172022 e

Sostituito 09/11/2022 L

Comunicazioni di sistema

Ogni docente responsabile di LA ricevera due tipologie di e-mail:

1. una comunicazione di avviso relativa ai LA presentati e pronti per la revisione, con la specifica di nome,
cognome e matricola degli studenti che lo hanno presentato.
Si tratta di un invio schedulato in modo tale che, in caso di nuovi LA, il docente riceva un’unica mail di
riepilogo al giorno;

2. una mail che lo avvisa che un LA da lui approvato e stato modificato dallo studente ed & in attesa di una
sua revisione.

NB: in entrambi i casi il mittente sara “Ufficio Mobilita internazionale”, ma l'invio verra fatto automaticamente
dal sistema: in caso di necessita di assistenza, si prega di non rispondere alla mail, bensi di contattare
direttamente I'ufficio Mobilita internazionale (erasmus(AT)adm.unifi.it).
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PARTE Il — IL LEARNING AGREEMENT INCOMING

Il processo di gestione del Learning agreement incoming, integrato con EWP, prevede:

1. Import di un LA Incoming: Tramite il network EWP il sistema informatico recupera il LA Incoming;

2. Associazione di un LA Incoming con uno studente ESSE3, a cura del Servizio Relazioni Internazionali di
Scuola: soprattutto nei primi tempi in cui verra usato questo nuovo processo ci ritroveremo spesso ad
avere LA Incoming che non risulta associato ad uno studente presente in ESSE3, questo perché la chiave
univoca della mobilita in EWP potra non essere presente in ESSE3 in quanto quasi sicuramente le
nomination non saranno state gestite tramite EWP. A tendere, con la gestione completa del processo
tramite EWP (Accordi, nomination, LA, etc), 'operazione di associazione diventera sempre piu rara. La
fase di associazione del Learning allo studente Incoming spetta al Servizio Relazioni Internazionali di
Scuola

3. Visualizzazione del LA Incoming da parte del Docente UNIFI ed invio di un commento/approvazione
all'ateneo di provenienza;

4. Ricezione del LA Incoming approvato ufficialmente

Dettaglio del Learning agreement incoming

Accedere alla propria area riservata Docente e cliccare sulla voce Learning Agreement Incoming nella sezione
Mobilita del menu di sinistra

Contatti e segnalazioni
Per ni di prot

Il Docente potra accedere alla funzionalita se & stato inserito d’ufficio come membro della Commissione di Scuola
per la gestione dei Learning incoming. Verra visualizzata la pagina di ricerca dei Learning Agreement da
revisionare. La ricerca puo essere effettuata inserendo i filtri di proprio interesse oppure cliccando direttamente
su “Ricerca”.
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La funzione Ricerca consente al Docente di visualizzare I'elenco dei LA degli studenti incoming per una mobilita
Erasmus studio di cui egli € il responsabile per I'approvazione del LA in quanto membro della Commissione di

Scuola dedicata.

Inserisci uno o pit criteri di ricerca e clicca sul pulsante "Ricerca”

AA di Mohilita*
Nazioni

Atenei stranieri
Cod. Erasmus
Codici ISCED
Cognome Studente
Nome Studente

Codice ESI

Solo i learning NON associati:
Solo i learning da Appr./Comm.:

Matricola

Cod. Fiscale
Cognome Ref. Int.
Nome Ref. Int.
Cognome Resp. LA

Nome Resp. LA

Annulia | UV

2022/2023
Tutti le nazioni ricercabili

Tutti gli atenei ricercabili

Tutti | codici ricercabili

European Student Identifier

[ Dalavorare

[0 Daapprovare o commentare

Primo step: il Servizio Relazioni Internazionali di Scuola associa il Learning incoming allo

studente incoming in esse3

Nel caso in cui il LA Incoming ricevuto risulti non associato al rispettivo studente incoming in ESSE3, il Servizio
Relazioni Internazionali di Scuola dovra provvedere ad effettuare la ricerca e poi I'associazione del Learning con
lo studente gia presente in ESSE3 (lato client). Il sistema esse3 visualizzera tutti gli studenti che hanno almeno
compilato la Web registration , condizione NECESSARIA affinché il Learning incoming possa essere preso in

carico dal Docente UNIFI.

Una volta effettuata I’associazione da parte del SRI di Scuola, il docente puo visionare e lavorare il LA.

Se la Commissione di Scuola per la gestione dei LA incoming € composta da piu Docenti, il Servizio Relazioni
Internazionali di Scuola avra anche il compito di Associare il Learning agreement al Docente membro della
Commissione incaricato di validare il Learning, sulla base delle AD scelte dallo studente incoming:
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=Approva/Commenta questo Learning Agreement

Commento al Learning Agreement:

Seleziona docente responsabile
Learning Agreement

annulla Esci Commenta Leaming Agreement

Seleziona

Associa Docente al LA

Una volta effettuata I'associazione del Learning agreement con il rispettivo studente incoming di esse3, quando
lo statapo del Learning passa da Non associato a Da commentare/approvare

Matr. Dt. Dt. DE. pres.
Stato ESSE3 Cognome Nome Bando  Ateneo ISCED Partenza  Rientro LA Dettaglio
@ Da N W | 2022/16 P COIMBRAOT - UNIVERSIDADE DE COIMBRA 0000 Al fields of studies 05/02/2023 | 05/07/2023  06/08/2022
Commentare/Approvare

Cliccando su Da commentare/Approvare, il Docente UNIFI entra nella pagina di dettaglio del Learning agreement
incoming:

Secondo step: approvazione/Commento del Learning agreement incoming

Nella prima parte della pagina vengono visualizzati i dati dello studente incoming:

Dettaglio Learning Agreement Incoming

= Dati Studente

Studente

Data di nascita

Nazione
Codice ESI
Email

Conoscenza Lingue

PORTOGALLO

ITALIANO , livello A1

= Dati Generali

Anno Accademico mobilita
Provenienza

Dipartimento

Area Disciplinare
Referente Provenienza

Periodo di mobilita

Docente Responsabile Learning Agreement

2022/2023
(P COIMBRAQ1) UNIVERSIDADE DE COIMBRA
Faculdade de Letras

(0000) Generic programmes and qualifications not further defined

Dal 05/02/2023 al 05/07/2023

Nella seconda parte della pagina sono invece visualizzati fino a tre macro blocchi, che possono costituire un LA

Incoming proveniente dal network EWP:
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Learning Agreement Approvato: La prima versione approvata del LA, il BEFORE. Una volta che é stata
approvata una prima versione, questa verra sempre riportata dall'ateneo di provenienza nelle successive
versioni del LA contenenti nuove modifiche proposte;

Changes Approvati: Ogni modifica al LA approvata, successiva alla prima approvazione, verra riportata
in questo blocco. Anche in questo caso queste informazioni verranno sempre riportate dall'ateneo di
provenienza nelle successive versioni del LA contenenti nuove modifiche proposte;

Changes Proposti: Questo blocco sara presente ogni volta che I'ateneo di provenienza condividera con
noi un LA che contenga delle modifiche. Questo vale anche per la prima versione del LA, che conterra
solo questo blocco.

Tutti questi blocchi possono contenere le informazioni relative alle:

1. Attivita da sostenere in ateneo: Corrispondono alle attivita che lo studente verra a sostenere nel nostro
ateneo;

2. Attivita da riconoscere: Attivita che lo studente avra riconosciute nell'ateneo di provenienza, al suo
ritorno;

3. Attivita virtuali ed altre: Attivita che non rientrano nei primi due casi;

4. Firme: Questo blocco conterra le firme che sono state apposte a questo LA. Nel caso in cui sia un LA

approvato vi saranno tutte e tre le firme degli attori coinvolti. In caso di un LA da approvare vi saranno
solo le firme dello studente e del responsabile presso I'ateneo di provenienza.

Nel caso del blocco dei "Changes Proposti" le singole tabelle relative alle attivita didattiche conterranno
I'informazione che una data attivita e stata eliminata o aggiunta e la motivazione ufficiale (che non sara presente

in caso di prima proposta di approvazione):

Attivita da sostenere in ateneo

Codice Descrizione
8015656 PSICOLOGIA DELLA DISABILITA' NELLO SVILUPPO
B016544 PSICOLOGIA SOCIALE DELLA SALUTE E PROMOZIONE DEL BENESSERE

8020879 VALUTAZIONE E INTERVENTO IN AMBITO COGNITIVO E NEURGPSICOLOGICO

Periodo CFU
Primo semestre 6
Primo semestre 9

Primo semestre 9

Attivita da riconoscere

Codice Descrizione

Periodo

CFU Cond. Ricon.

1027 PSICOLOGIA DE LA INSTRUCCION Primo semestre 6
1036 PRINCIPIOS DE PSICOFARMACOLOGIA Primo semestre 4.5
1041 APLICACIONES DE LA PSICOLOGIA SOCIAL Primo semestre 6
1028 INTERVENCION ¥ TRATAMIENTO PSICOLOGICO Primo semestre 9
Firme
Tipo Nome Ruolo Email Dt Firma APP
studente I Studente I 111172022
Universidad de Murcia I coordinator I 111172022
pag. 20  UP Internazionalizzazione — Mobilita internazionale- Learning Agreement Online, Istruzioni per i Docenti




UNIVERSITA
DEGLI STUDI

FIRENZE

Erasmus+

Il Docente UNIFI puo

v Inserire un eventuale commento (facoltativo) e APPROVARE il Learning agreement, cliccando su Approva

=Approva/Commenta questo Learning Agreement

Commento al Learning Agreement:

N\

nnulla Escl Commenta Leamning Agreement

oppure

v COMMENTARE IL LEARNING AGREEMENT, nel caso in cui il Learning venga respinto, cliccando su
Commenta Learning Agreement. In questo caso &€ OBBLIGATORIO inserire un commento

=Approva/Commenta questo Learning Agreement

Commento al Learning Agreement: Dear student, please amend your learing as follows:
- the activity "Psicologia del sonno" is not taught during your period of stay, please remove it
- please add the relevant codes to the selected activities

Commenta Leaming Agreement

Apprava annulla Esci

Ad operazione effettuata con successo, lo studente incoming e I’Ateneo estero visualizzeranno I'informazione
aggiornata sul loro gestionale informatico e riceveranno anche comunicazione via email.

Una volta inviato il nostro commento/approvazione non rimarra che attendere la risposta dell'ateneo di
provenienza. Nel caso si sia inviato un commento, il partner dovrebbe rispondere con una versione modificata
del LA che il Docente UNIFI dovra andare di nuovo a lavorare esattamente come spiegato finora.

Nel caso si sia inviata un'approvazione, il partner estero deve rispondere inviando la versione finale del LA. Non
sempre il partner risponde con la versione approvata del LA in conseguenza della nostra approvazione E quindi
presente una funzionalita che, tramite pulsante, permette di richiedere I'ultima versione del LA al partner.
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julia@example

pawel.kowalsk

Richiedi LA | Esci

Una volta ricevuta la versione finale dal Partner, lo stato del Learning agreement diventa

@ Approvato e con libretto

Ogni volta che riceveremo un LA Incoming che non contenga il blocco dei "Changes Proposti", si tratta quindi di
un LA approvato ufficialmente, il sistema effettuera una verifica sui dati dello studente ESSE3 associato al LA
Incoming. In caso sia possibile inserire il Libretto (perché lo studente risulta gia immatricolato) o sia gia presente
un Libretto (ad es, nel caso di richiesta di un change), il sistema effettuera tutte le operazioni necessarie
all'allineamento di quanto presente nel libretto rispetto a quanto presente nel LA, non & quindi necessario che
la segreteria popoli a mano il Libretto dello studente. Se tra gli "Approved Changes" ci sono AD che sono state
eliminate, il sistema ne effettuera la cancellazione dal libretto solo se non risultano gia sostenute.

Contatti

Per problemi di natura informatica:
Ufficio Mobilita Internazionale, erasmus(AT)adm.unifi.it, tel. 055.2756973
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